Configuracion de cuenta de correo en Outlook 2007

Para configurar una cuenta de correo en Outlook 2007sigue los pasos que te indicamos a continuacién de forma grafica. Si
dispones de una version anterior de Outlook los pasos son bastante parecidos aunque puede que las opciones varien un

poco.

Sustituye los datos convenientemente: donde pone "nombredominio.com" debes poner tu nombre de dominio, que sera del
estilo de "hostalia.com", "google.es", etc...

1.- Abre el programa. En el Mend, selecciona la seccidén "Herramientas" y después la opcién "Configuracién de la cuenta",
como se muestra a continuacion:
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2. En la siguiente ventana selecciona "Nuevo..." para comenzar la configuraciéon de una nueva cuenta de correo:
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La cuenta de correo eleckronico seleccionada entrega los nuevos mensajes de correo eleckrdnico en la siguiente ubicacian:

sergio@hostalia.com'Bandeja de entrada
en el archiva de datos Ci, .\ Ouklsergini@hostalia, com-00000004, pst
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3. En la siguiente ventana selecciona la primera opcion:
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Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracian,
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Elegir servicio de correo electronico

i+ Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP:

Coneckar con una cuenta de corren electronico de su proveedaor de servicios
Internet (ISP} o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizacion.

- Oktros
Coneckar con un servidar del tipo mostrado a continuacian,

Servicio miavil de Qutlook (Mensajeria de kexka),

= Atras I Siguiente = I ancelar

4. En la ventana que se muestra a continuacién tan sélo debes marcar la ultima opcioén y pinchar en SIGUIENTE.




Cuentas de correo electronico
Puede agreqgar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Configuracion automatica de la cuenta

Su nombre:

Lontrasena:

Repita la contras:

5. Selecciona la primera opcidn y pincha en SIGUIENTE:
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Eleqgir servicio de correo electrdnico

{« ;!;urreu electrdnico de Interneti

Coneckar con su servidor POP, IMAFP o HTTP para enviar v recibir mensajes de corren eleckrdnica,

" Microsoft Exchange

de vz,

" Otros
Coneckar con un servidar del bipo mostrado a continuacian,

Servicio movil de Outlook (Mensajeria de bexto),

Coneckar con Micrasoft Exchange para kener accesa a su carrea eleckrdnica, calendario, contackos, Faxes v carrea
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Cancelar

6. Rellena los siguientes campos (recuadro verde) y después accede a "Mas configuraciones" (cuadro rojo):

7. En la pestafia "Servidor de salida" marca la opcién "Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:
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Agregar una nueva cuenta de correo electrdnico

Configuracion de correo electronico de Internet

Estos walores son necesarios para que la cuenta de corren eleckranico funcione,
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General  Servidor de salida ICDnexién I fvanzadas I

v Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:

¢ Ukilizar |a misma configuracian que mi servidor de correa de entrada

™ Iniciar sesidn utilizando

X

Hombre de usuatia: I

Contrasemnal I

¥ | Recordar contrasefia
™| Requerir sutenticacion de comtrasefa sequra (SEA)

£~ Iniciar sesion en el servidor de corren de entrada antes de enviar corren

Arcepkar I Cancelar

Confimwrariagn de la cuenta de prueba

tllenar |a informacian de eska pantalla, le
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Mas configuraciones ... |
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8. En la pestafia "Avanzadas" como servidor de salida ponemos "587".



Configuracion de correo electronico de Internet D x|

Genetal I Servidor de salida I Conexion  Avanzadas |

Mimeros de puerto del servidor

Setrvidor de entrada (POP3): | 110 Usar predeterminados |
[ Este servidor precisa una conexidn cifrada (550

Servidor de salida {(SMTF): I 537

Izar el siguiente tipo de conexion cifrada: INingunu:u vI

Tiempo de espera del servidor
Corto =8 Largo 1 minuto

Entrega
[” Dejar una copia de los mensajes en el servidor

I Cuitar del sepvidor despuss |1|:| 3: dias

™| ciuitar del servidor al eliminar de Elementas eliminadas!

Aceptar I Cancelar

Finalmente pinchamos en ACEPTAR todo y ya hemos terminado de configurar nuestra cuenta.
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